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             วิทยาลัยสังกัดสถาบันการอาชีวศึกษาเกษตร เปนสถานศึกษาที่มีรายไดเงินนอกงบประมาณหลาย
ประเภท โดยเฉพาะรายไดจากการนําที่ราชพัสดุที่อยูในครอบครองมาใชประโยชนเกี่ยวกับการสงเสริมผลิตผล    
ในสถานศึกษา ซ่ึงมีรายไดจากผลิตผล เชน รายไดจากปาลมนํ้ามัน รายไดจากสวนยางพารา เปนตน
             สถาบันการอาชีวศึกษาเกษตรภาคใต จึงกําหนดแผนการติดตามบริหารเงินนอกงบประมาณของ
วิทยาลัยสังกัดสถาบันการอาชีวศึกษาเกษตร ท่ีเก่ียวกับงานสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา เพ่ือใหขอเสนอแนะ
เก่ียวกับระบบการควบคุมการรับ-จาย การควบคุมการดูแลเงินนอกงบประมาณ เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพในการจัด
เก็บและการใชจายรายไดจากเงินนอกงบประมาณใหมีประสิทธิภาพ เพ่ือนําไปบริหารจัดการเกี่ยวกับการศึกษา



หัวหนาแผนก
หัวหนางาน

เลขานุการคณะกรรมการ
สงเสริมผลิตผล

จัดทํา สผ.1
(3 ชุด)

กอนเปดภาคเรียน
 15 วัน

5
แจงผล

รองผูอํานวยการวิทยาลัย
และหัวหนาพัสดุ

ครู อาจารย ผูสอน
ๅ

ครู อาจารย ผูสอน

แจงผล

7

รวบรวม

6

รวบรวม

คณะกรรมการ
สงเสริมผลิตผล

พิจารณา
ใหความเห็นชอบ

4

5อนุมัติ

ผูอํานวยการวิทยาลัย
5

3

สผ. 1

แผนผังข้ันตอนการดําเนินงานของ สผ. 1

2 เสนอเสนอ

เสนอ

เสนอ

แจงผลแจงผลแจงผล

แจงผล กอนเปดภาคเรียนไมนอยกวา 7 วัน



หัวหนาแผนก
หัวหนางาน

จัดทํา สผ.2
(3 ชุด)

ลงทะเบียน สผ. 3

พิจารณา

กําหนดราคา

คณะกรรมการกําหนดราคา
ผลิตผลเพ่ือจําหนาย

4
5

ลงทะเบียน สผ. 4

ผูอํานวยการสถานศึกษา 7กรรมการตรวจสอบ
ทะเบียนและผลิตผลคงเหลือ

8

หัวหนางานการตลาด
การคา และประกอบธุรกิจ

3

สํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา

9

แผนผังข้ันตอนการดําเนินงานของ สผ. 2-5

ตามแบบ สผ. 5

กรณีผลิตผลท่ีไดอาจเนาเสียหรือเก็บไวไมไดนาน ผูอํานวยการสถาน

ศึกษามีอํานาจท่ีจะส่ังจําหนายไดทันทีตามราคาท่ีครูผูครบคุมการฝก

กําหนด และรายงานผลการจําหนายใหผูอํานวยการทราบ ภายใน 5

วันของเดือนถัดไป เพ่ือใหงานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ

รวบรวมเปนขอมูล

กรณีผลิตผลท่ีเก็บไวไดนาน ใหหัวหนาแผนกหรือหัวหนางานนําแบบรายงาน (สผ. 2) สงตอหัวหนางานตลาด

การคา และประกอบธุรกิจ เพ่ือลงทะเบียนผลิตผลของงานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ (สผ. 4)

ภายใน 5 วันของเดือนถัดไป

ครู อาจารย ผูสอน
ๅ 2 กรณีผลผลิตมีมูลคาเสนอ

จําหนาย

6

รายงาน ภายใน 15 วัน
นับแตวันท่ีจําหนาย

รายงานผลของสถานศึกษา ภายใน 30 พฤศจิกายน ของทุกป 

เม่ือเสร็จส้ินการฝก ใหครูผูสอนใชแบบรายงานผล (สผ. 2)

ครู อาจารย ผูสอนไดราคา ดําเนินการจําหนาย

กรณีผลิตผลท่ียังไมจําหนายเกิดชํารุด หรือถา
เก็บไวไมคุมกับคาใชจาย ใหหัวหนาการตลาด 
การคา และประกอบธุรกิจ เสนอคณะกรรมการ
กําหนดราคาพิจารณา เสนอตอผูอํานวยการ
สถานศึกษาเพ่ือพิจารณาส่ังจําหนาย

แตงตั้งเจาหนาที่ ไมนอยกวา 3 คน กอนสิ้น
เดือนกันยายน เพื่อตรวจสอบทะเบียนและ
ผลิตผลคงเหลือ ภายใน 30 วัน นับจากวัน
เปดทําการวันแรกของเดือนตุลาคม



หนาท่ีความรับผิดชอบตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
วาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

1. คณะกรรมการสงเสริมผลิตผล ประกอบดวย

              - ผูอํานวยการสถานศึกษา                                                       ประธานกรรมการ

              - รองผูอํานวยการ                                                                 กรรมการ

              - หัวหนางานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ                           กรรมการ

              - หัวหนางานแผนงบประมาณและขอมูลสารสนเทศ                          กรรมการและเลขานุการ

2. หัวหนาแผนกหรือหัวหนางาน

3. ครูผูสอน

4. คณะกรรมการกําหนดราคาผลิตผลเพ่ือจําหนาย ประกอบดวย

             - รองผูอํานวยการสถานศึกษา                                                     ประธานกรรมการ

             - หัวหนาแผนก                                                                       กรรมการ

             - หัวหนางานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ                             กรรมการและเลขานุการ

5. หัวหนางานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ

6. กรรมการตรวจสอบทะเบียนและผลิตผล อยางนอย 3 คน

7. หัวหนางานพัสดุ

ผูเก่ียวของตาม ระเบียบ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาวาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา



หนาท่ีความรับผิดชอบตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
วาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

   1. คณะกรรมการสงเสริมผลิตผลของสถานศึกษา

   หนาท่ีและความรับผิดชอบ

            - พิจารณากําหนดวงเงินคาใชจายสําหรับโครงการ ในปงบประมาณปจจุบัน

            - พิจารณาโครงการและประมาณการคาใชจายท่ีแผนกวิชาเสนอ

หนาท่ีและความรับผิดชอบ

   2. คณะกรรมการสงเสริมผลิตผลของสถานศึกษา

   หนาท่ีและความรับผิดชอบ

            - รวบรวมขอมูลงบประมาณประจําป คาใชจายตามโครงการปท่ีผานมา เสนอคณะกรรมการ

            - นําผลการพิจารณากําหนดวงเงินคาใชจาย เสนอผูอํานวยการอนุมัติ กอนเปดภาคเรียน หรือ ตามท่ีสถานศึกษากําหนด

            - แจงผลการอนุมัติใหแผนกวิชาหรืองานท่ีไดรับจัดสรรทราบ

            - นําโครงการและประมาณการคาใชจายเสนอคณะกรรมการ

            - นําโครงการและประมาณการคาใชจายท่ีคณะกรรมการเห็นชอบเสนอผูอํานวยการพิจารณาอนุมัติ

            - นําโครงการและประมาณการคาใชจายท่ีผูอํานวยการอนุมัติ แจงรองผูอํานวยการฝายวิชาการ หัวหนาแผนกหรือหัวหนางาน   

               และงานพัสดุและอาคารสถานท่ี



หนาท่ีความรับผิดชอบตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
วาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

   3. ครูผูสอน

   หนาท่ีและความรับผิดชอบ

            - จัดทําโครงการฝกและประมาณคาใชจาย (สผ. 1) จํานวน 3 ชุด เสนอหัวหนาแผนกหรือหัวหนางานพิจารณา 

              กอนเปดภาคเรียนอยางนอย 15 วันของแตละภาคเรียน

            - ดําเนินการสอนหรือฝกตามโครงการท่ีไดรับอนุมัติจากหัวหนาสถานศึกษา

            - เม่ือเสร็จส้ินการฝกตามโครงการแลว ใหจัดทํารายงานผลการฝก (สผ. 2) จํานวน 3 ชุด เสนอหัวหนาแผนกหรือหัวหนางาน

หนาท่ีและความรับผิดชอบ

   4. หัวหนาแผนกหรือหัวหนางาน

   หนาท่ีและความรับผิดชอบ

            - จัดสรรเงินคาใชจายตามรายวิชาหรือโครงการท่ีไดรับ

            - พิจารณาโครงการและประมาณการคาใชจาย (สผ. 1)

            - รวบรวมโครงการและประมาณการคาใชจายสงใหเลขานุการคณะกรรมการ

            - บันทึกทะเบียนผลิตผลของแผนกวิชา (สผ. 3) กรณีท่ีโครงการฝกไดรับผลิตผลท่ีมีมูลคา

            - สงแบบรายงานผลการฝก (สผ. 2) ใหหัวหนางานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ



หนาท่ีความรับผิดชอบตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
วาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

   5. คณะกรรมการกําหนดราคาผลิตผลเพื่อจําหนาย
  

            - พิจารณากําหนดราคาผลิตผลเพื่อจําหนาย

       5.1 หัวหนางานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ
 

            - เปนเลขาคณะกรรมการกําหนดราคาผลิตผลเพ่ือจําหนาย 

            - บันทึกทะเบียนผลิตผลของงานการตลาด การคา และประกอบธุรกิจ (สผ. 4)

            - รับผิดชอบในการขายผลิตผล

            - รายงานหัวหนาสถานศึกษาทราบ กรณีท่ีจําหนายผลิตผลเรียบรอยแลว หรือกรณีที่ผลิตผลที่ยังไมไดจําหนายเกิดชํารุดเสียหาย 

              หรือกรณีท่ีเก็บผลิตผลไวแลวไมคุมกับคาใชจาย

            - จัดทํารายงานผลิตผลของสถานศึกษา (สผ. 5) เสนอสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน ทุกป

      5.2 กรรมการตรวจสอบทะเบียนและผลิตผล

           - ตรวจสอบทะเบียนและผลิตผลคงเหลือใหเสร็จส้ินภายใน 30 วัน นับแตวันเปดทําการวันแรกของเดือนตุลาม

หนาท่ีและความรับผิดชอบ



หนาท่ีความรับผิดชอบตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
วาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

   6. หัวหนาพัสดุ

    หนาท่ีและความรับผิดชอบ
  

            - จัดหาพัสดุตามโครงการและประมาณการคาใชจาย (สผ. 1)

            - ดําเนินการบันทึกรายการผลิตผลที่นําไปใชในราชการของสถานศึกษา หรือโอนใหหนวยงานอื่น

 

หนาท่ีและความรับผิดชอบ



จางบุคคลภายนอกมาปฏิบัติงาน เชน การกรีดยางพารา การตัดผลทะลายปาลม ฯ โดยไมมีการจัดทําสัญญาหรือขอตกลง
จาง เพ่ือกําหนดขอบเขตงาน เง่ือนไขกําหนดตาง ๆ ของการจาง ระหวางผูรับจางและผูวาจาง

ขอสังเกตท่ีพบ

จายเงินคาจางแกบุคคลท่ีมิไดมีสิทธิรับเงินหรือเจาหน้ี ตามท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับอนุญาตใหจายได เชน เจาหนาท่ี
การเงินส่ังจายเช็คใหกับหัวหนางานโครงการผลิตเพ่ือขอรับเงินสดมาจายตอใหแกบุคคลภายนอกเปนคาจาง โดยไมไดออก
เช็คส่ังจายในนามเจาหนาท่ีการเงินของวิทยาลัย

ไมมีระบบตรวจทานระหวางงานการผลิตท่ีมีรายไดกับงานการเงินวารายไดท่ีนําสง และนําเขาบัญชีมียอดตรงกันหรือไม

นําสงเงินรายไดโดยหักคาใชจาย เชน คาจางตัดผลทะลายปาลม คากรีดยางพารา กอนนําสงเงินสวนท่ีเหลือแกงานการเงิน



ขอสังเกตท่ีพบ

มีผลผลิตจากโครงการผลิต แตไมมีคาใชจายดานสงเสริมประสิทธิภาพการผลิต เชน การบํารุงรักษาสวนยางพารา      
ปาลมน้ํามัน การรักษาระบบน้ํา คาปุย

มีโครงการความรวมมือทางวิชาการ แตมีสวนของคาใชจายดานสาธารณูปโภค ท่ีไมไดแบงอยางชัดเจนทําใหเปนภาระคาใช
จายของวิทยาลัย เชน คาไฟฟา คาน้ํา

มีโครงการความรวมมือทางวิชาการ ในสาธารณะท่ีกอใหเกิดรายได แตไมทราบระเบียบนําสงรายได

มีโครงการความรวมมือ แตไมมีการจัดทําบันทึกความรวมมือ จนเกิดเปนปญหาตองรองเรียนดําเนินการแกไขปญหา



ขอสังเกตท่ีพบ

กรณีท่ียังไมไดนําเงินนอกงบประมาณฝากคลัง จึงไมสามารถดําเนินการเบิกจายเงินผานระบบอิเล็กทรอนิกส (E-Payment)
โดยใชระบบ KTB online ใหแกเจาหน้ีหรือบุคคลภายนอกได รวมท้ังกรณีรายการพัสดุจัดซ้ือจัดจางท่ีมีมูลคาเกิน 5,000 บาท
ท่ีตองจัดซ้ือจัดจางผานระบบ e-GP ก็ไมสามารถทําได

ไมไดดําเนินการแตงต้ังคณะกรรมการผูเก่ียวของตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมผลิตผลของสถานศึกษา      
จะไมสามารถกําหนดวงเงินคาใชจายสําหรับโครงการในปงบประมาณปจุบันได

ไมพิจารณาอนุมัติวงเงินใหเสร็จส้ินกอนเปดภาคเรียนหรือตามท่ีสถานศึกษากําหนดจะไมสามารถดําเนินการจัดสรรเงินคาใช
จายใหแตละแผนกวิชาหรือแตละงานได

มีบุคลากรภายนอกมาใชสถานท่ี แตไมมีการทําบันทึกความรวมมือในการดําเนินการ

มีปญหาอุปสรรคระหวางการปฏิบัติการตามโครงการหรือมีความจําเปนตองเปล่ียนแปลงโครงการไปจากท่ีไดรับอนุมัติไว



ขอเสนอแนะ

วิทยาลัย ตองคํานึงถึงกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของ เชน พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ       
พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ระเบียบกระทรวงการคลัง         
วาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน การเก็บรักษาเงินและการนําเงินสงคลัง พ.ศ. 2562  

การดําเนินการตาม ระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาวาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา จะมีประสิทธิภาพ

วิทยาลัย ตองดําเนินการตามระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาวาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา พ.ศ. 2549      
ท้ังโครงการการผลิต โครงการสอน และดําเนินการรายวิชา ตามการกําหนดเวลาท่ีเก่ียวของ

วิทยาลัย ดําเนินการกําหนดวิธีการปฏิบัติตางๆท่ีสอดคลองกับระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาวาดวยการสง
เสริมผลิตผลในสถานศึกษา พ.ศ. 2549 เพ่ือเปนการพัฒนาและเพ่ิมประสิทธิภาพการใชระเบียบสํานักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาวาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา พ.ศ. 2549 



     หากแผนกวิชาหรืองานภายในวิทยาลัย ตองการใช

ผลผลิตจากแผนกวิชาหรืองานอ่ืน เพ่ือดําเนินการของ

แผนกวิชางานของตนเองจะตองมีวิธีการจัดซ้ือผลผลิต

อยางไร เชน งานจัดการเรียนการสอนโครงการ อศ.กช.

ตองการใชลูกไก จากแผนกวิชาสัตวศาสตร เพ่ือนําไป

มอบใหนักศึกษาโครงการ อศ.กช. ฝกการเล้ียงไก 

ขอคําถามท่ีพบจากวิทยาลัย

        แนวทางปฏิบัติตามคําแนะนําของผูตรวจสอบ

ภายใน สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา แนะนํา

ใหใชการบันทึกตาม ระเบียบสํานักงานคณะกรรมการ  

การอาชีวศึกษาวาดวยการสงเสริมผลิตผลในสถานศึกษา

พ.ศ.        ตามแบบ สผ.4 โดยไมตองจัดซ้ือระหวาง

แผนกวิชา หรืองานภายในวิทยาลัยเดียวกัน
2549


